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Revisora

Resumo de Qualificacoes

* Profissional revisora com mais de 15 anos de experiéncia, especializada na otimizacao e
apresentacao de curriculos, resultando em aumentos de recolocacao de até 35%.

» Desenvolvi materiais de comunicacao e videos personalizados, elevando a satisfacao dos
clientes em 40% e contribuindo para uma imagem sélida da empresa no mercado.

 Realizei mais de 4.800 andlises e revisdes de curriculos, assegurando qualidade e precisao
em textos técnicos e académicos, com entrega antecipada de laudos personalizados.

* Reconhecida pela habilidade em gerenciar prazos e atender eficientemente ao setor de
Recursos Humanos, promovendo um fluxo de trabalho harmonioso e produtivo.

» Apaixonada por aprendizado continuo, busco constantemente novos desafios que
permitam aprimorar minha expertise em revisao e comunicacdo estratégica.

Formacao

Universidade de Sao Paulo - USP
Superior - Letras com Habilitacdo em Portugués Concluido em 2003

Faculdade de Comunicacao Social Casper Libero - FCSCL
Pés-graduacao - Marketing e Comunicacdo Publicitaria Interrompido em 2006

Experiéncias Profissionais

Curriculum Tecnologia
Analista de Comunicacao - 4/2024 - atual

Desenvolvi planilhas de controle e estratégia para otimizacado de processos na
Comunicacao, facilitando a aprovacao de vagas e a contextualizacao das empresas. Elaborei
textos assertivos que aumentaram em 30% a taxa de resposta dos candidatos em e-mails
de boas-vindas. Fui responsavel pela elaboracéo e envio de contratos, garantindo preciséo e
cumprimento de prazos, que resultaram na diminuicao de 20% nos erros de documentacao.
Meu atendimento agil ao setor de RH contribuiu para um fluxo de trabalho mais eficiente e
engajado.

Curriculum Tecnologia
Analista de Curriculos Pleno - 8/2022 - 4/2024



Desenvolvi videos personalizados de avaliacdo de curriculos, elevando a taxa de satisfacao
dos clientes em 40%. Elaborei roteiros detalhados que abordaram melhorias especificas,
resultando em uma apresentacao mais impactante e direcionada. Garanti a edigao e
carregamento de conteldos com qualidade superior, assegurando clareza nos audios e
visuais. Essa iniciativa nao somente potencializou a imagem dos clientes no mercado, mas
também melhorou a reputacdo da empresa, atraindo novos clientes que buscavam
exceléncia em suas apresentacdes profissionais.

Curriculum Tecnologia - Curriculum - Home Office
Analista de Curriculos - 3/2009 - 8/2022

Atuei na andlise e revisao de curriculos para profissionais de varias hierarquias, otimizando
sua apresentacao e aumentando a taxa de recolocacdo em 35%. Prestei consultoria
estratégica com respostas rapidas a duvidas, elevando a satisfacdo dos clientes em 50%.
Gerenciei o tempo de forma eficiente, mantendo altos padrdes de desempenho e realizando
relatérios regulares ao gestor. Criei planilhas de acompanhamento e laudos personalizados,
assegurando total transparéncia sobre os servicos prestados, o que resultou em um
aumento significativo de recomendacodes e retorno de clientes.

Curriculum Tecnologia
Revisor(a) de Curriculos - 8/2007 - 3/2009

Realizei mais de 4.800 andlises e revisdes de curriculos de diversas areas, com foco em
niveis gerenciais e de diretoria, reestruturando conteldos para maximizar a apresentacao
profissional. Elaborei laudos personalizados e assessorei clientes em processos de
outplacement, garantindo uma reintegracao eficaz ao mercado. Mantive altos indices de
satisfacao, superando as metas desde o inicio, com entregas sempre antes dos prazos
estipulados. Minha atuacgao interativa e detalhada com os clientes resultou em um aumento
significativo na qualidade das informacdes apresentadas, destacando suas capacidades e
objetivos.

Atividade Autonoma

Revisor(a) de Textos - 4/1998 - 10/2001

Realizei a revisao e reestruturacao de traducdes de textos técnicos na area financeira,
assegurando a precisao e a fidelidade do conteldo, o que melhorou a clareza da
comunicacdo. Corrigi erros ortograficos e gramaticais em monografias e trabalhos
académicos, contribuindo para o sucesso dos alunos. Também ministrei aulas de reforco em
Lingua Portuguesa, adaptando as metodologias as necessidades de diferentes faixas etarias,
0 que resultou em um aumento significativo no desempenho dos estudantes. Minha atuacao
melhorou a qualidade das entregas e promoveu a exceléncia académica.

Idiomas

* Inglés - Avancado

Informatica

* Outros: Microsoft Windows XP Home Edition | Android | Iniciativa | Microsoft Windows XP
Professional | Persisténcia | Proatividade | Treinamento de Funcionarios | Visao
Organizacional

» Sistemas Operacionais: Android

» Softwares: Microsoft Excel | Microsoft Word | Microsoft Office | Microsoft PowerPoint

* Internet: Internet - Navegacao e Busca | Configuracao e Utilizacao de E-mail



Cursos Complementares

Aprender a Empreender - Sebrae EAD 16 horas Concluido em 2015
Criacao e Redacao Publicitaria - Senac 32 horas Concluido em 2010
Fundamentos da Administracao e Organizacao da 30 horas Concluido em 2009

Empresa - Unicamp - Instituto de Economia

Indicadores Sdécio-Econémicos para Tomada de 30 horas Concluido em 2009
Decisoes em Marketing - Unicamp - Instituto de Economia

Marketing de Servicos - Faculdade de Comunicacdo Social 5 meses Concluido em 2006
Casper Libero

Caracteristicas

Sou uma profissional comprometida com a exceléncia, focada em entregar resultados de
alta qualidade em todas as minhas atividades. Com uma comunicacgao clara e atenta,
promovendo a colaboracao, busco constantemente aprimorar minhas habilidades e
aprender com cada experiéncia. Sou organizada e metddica, garantindo precisdo e atencao
aos detalhes em todos os projetos. Minha capacidade de trabalhar sob pressao e a empatia
nas interacbes contribuem para um ambiente harmonioso e produtivo, alinhado com meus
valores de ética e respeito.

Observacoes

Estou entusiasmada com a oportunidade de contribuir como Revisora, onde minha
experiéncia em analise de textos e atengao aos detalhes serdo fundamentais. Sou
apaixonada por garantir a precisao e qualidade em todas as entregas, e acredito que minha
habilidade em comunicacao clara e minha disciplina organizacional sao diferenciais valiosos
para sua equipe. Estou disponivel para uma conversa presencial, onde poderei demonstrar
de forma mais aprofundada minha visao e comprometimento. Acredito que juntos podemos
alcancar resultados excepcionais.



